DOO LOKALNI JAVNI EMITER
ADIO TELEVIZIFA PODGORICA®

— .

Na osnovu ¢&lana 7 stav | tatka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom
sektoru (,,SI. list CG* br. 75/18), &lana 2 i 3 Pravilnika o nalinu uspostavljanja i unapredenja
upravljanja i kontrola u javnom sektoru (,,Sl. list CG* br.71/19) i na osnovu ¢lana 22 Statuta
drudtva sa ograni¢enom odgovorno¥¢u Lokalni javni emiter "Radio televizija Podgorica”, Savjet
Drustva na 23.sjednici, odrzanoj danal7.januara 2022.godine, donio je

INTERNA PROCEDURA
ZA NABAKVU I PLACANJE ULAZNIH FAKTURA
Clan 1
Ovom Procedurom se reguli$e postupak evidentiranja, kontrole i plaéanja ulaznih faktura.
Clan 2

Pod ulaznim fakturama smatraju se fakture koje dostavljaju dobavljadi po osnovu isporuke
osnovnih sredstava, sitnog inventara, robe kao i fakture za izvr§ene usluge i izvedene radove.

Fakture se dostavljaju putem poste, liénom dostavom, faksom, elektronskim putem ili uz primljenu
robu.

Clan 3

Za svaku nabavku sredstava, robe, materijala, usluga ili izvodenje radova sa¢injava se specifikacija.
U hitnim situacijama, kada to zahtijeva proces rada roba se mozZe nabaviti a specifikacija se mora
dostaviti prvog narednog radnog dana. Rukovodioci organizacionih jedinica dostavljaju zahtjeve za
nabavku sluZbeniku za javne nabavke koji provjerava da li je zahtjev u skladu sa Planom javnih
nabavki, sluzbenik za javne nabavke zahtjev za nabavku dostavlja na odobrenje izvr§nom direktoru.
Po odobrenju sluzbenik za javne nabavke specifikacije za nabavku proslijeduju dobavljadima.
Dobavljadi su odredeni u zakonskoj proceduri na prethodno sprovedenim postupcima javnih
nabavki.

Clan 4

Ulazne fakture se zavode u arhivi drustva sa ograni¢enom odgovorno$¢u Lokalni javni emiter
"Radio televizija Podgorica” i istog dana dostavljaju se na ovjeru i potpis izvr§nom direktoru.

Nakon toga faktura se proslijeduje Sluzbi za normativno-pravne, finansijsko-raunovodstvene i
opSte poslove. Faktura se evidentira u knjizi ulaznih faktura.

SluZbenik za javne nabavke koji je podnio zahtjev za nabavku robe, vrienje usluga i dr. duZan je da:

- provjeri raunsku tanost fakture i sadrzaj fakture,

- izvri uporedivanje fakture sa specifikacijom i otpremnicom ili zapisnikom o prijemu roba
i usluga,

- ukoliko smatra da faktura ne odraZava stvarnu isporuku roba ili usluga, duZan je da u $to
kra¢em roku vrati fakturu dobavljadu i u saradnji sa njim utvrdi ispravnost fakture.

- navedene radnje neophodno je zavrSiti u roku od tri dana od dana prijema fakture ili
situacije.

Clan 5

Nakon provjere ispravnosti fakture saCinjava se nalog za isplatu. Nalog se moze platiti elektronski
ili putem predaje naloga za plaéaje u poslovnim bankama.
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Ovlaséenje za potpis naloga ima izvr3nii diretor Drustva i drugo ovlasceno lice. Ovlaséenje za
elektronsko pla¢anje putem tokena ima izvr3ni direktor i drugo ovlaséeno lice.

Clan 6
Fakture se pla¢aju u roku predvidenom ugovorima sklopljenim sa dobavlja¢ima.
Clan 7

Ova Interna procedura stupa na snagu danom dono3enja.

SAVJET DRUSTVA
PREDSJEDNIK

U Podgorici, 17 januara 2022.godine
Broj:
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